Obrigacoes

O Ccriar uma empresa’?

nibo
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Cligue no botdo + Adicionar empresa localizado no canto superior direito da tela.

Basilio Contabilidade CONTADOR  EMPRESA Pamela ~

Gerenciamento de obrigagdes

Calendério de vencimentos Protocolos Arquivo online Relatérios Conferéncia Mapas de controle

Calendario de vencimentos

Lzl @ Quarta-Feira, 16 De Janeiro De 2019

e entrega.
mento.

ObrigagBes < janeiro 2019 > 13 documentos ndo protocolados até o prazo
1 documento protocolado até data d:

@ Terga-Feira, 15 De Janeiro De 2019

8 documentos nao protocolados e com prazo de entrega expirado.
6 d entos ndo protocolados e vencidos
1 documento protocolado e néo recebido

@ Sexta-Feira, 11 De Janeiro De 2019

1 documento néo protocolado e com prazo de entrega expirado.
1 documento ndo protocolado e vencid:
1 documento protocolado e néo recebido.

@ Quinta-Feira, 10 De Janeiro De 2019

Hoje

o protocolados e com prazo de entrega expirado.
do protocolados e vencidos

@ Terga-Feira, 8 De Janeiro De 2019




Serdo apresentadas 3 opgoes:

1.
2.
3.

Criar nova empresa
Importar uma lista de empresas
Convidar cliente

Adicionar empresas

Criar nova empresa

Crie uma emprasa e conecte a0 seu escritorio contal

Importar uma lista de empresas

Importe virias empresas de uma sG vez e conecte a0s produtos Nibo,

Convidar cliente
Envie convites para que seus clientes organizem suss empresas no Nibo.




IMPORTANTE

N

Para cadastrar empresas no Obrigacdes, utilize as opcoes
1.Criar nova empresa e 2.Importar uma lista de empresas.

nibo



1. Criar nova empresa

Utilize para criar empresas individualmente.
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Preencha o nome da empresa e clicar em Avangar. Vocé também pode incluir o produto Gestao Financeira para a empresa
que esta sendo criada.

Criar empresa

Qual é 0 nome da empresa?
(I
Selecione um produto de integragao contabil (Opcional)

./ﬁ Gestdo Financeira




Selecione a categoria desejada ou mantenha como Categorias padrdes do Nibo e clicar em Avangar.

Perfil de categorias

0 perfil de categorias representa uma lista pré-configurada de categorias que
serdo utilizadas nesta nova empresa.

Escolha o perfil de categorias ou importe de uma empresa existente

Categorias padrdes do Nibo
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Agora clique em Criar nova empresa. A op¢do Convidar o cliente para acessar a empresa refere-se as ferramentas Gestao
Financeira e Controle de Caixa.

Dados do cliente

Convidar o cliente para acessar a empresa
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Vocé sera direcionado para a aba Empresas Cadastradas. Verifique que a empresa ja esta criada, porém o cadastro esta
incompleto. Os dados de CNPJ e codigo ainda ndo estdo preenchidos.

0 Basilio Contabilidade CONTADOR  EMPRESA Pamela ~

€ Configuracbes

Escritdrio Equipe Perfis de categorias Empresas cadastradas Departamentos Obrigagdes
—

Empresas cadastradas Alterar cobranca

> 0 ma 0
. Controle de caixa S Gestdo financeira Importador universal

41 17 3 58
Empresas ativas Empresas sem produto ativado Docs Obrigacdes

Q buscar por empy \
Caédigo Empresa CNPJ Responsavel Cobranga Produtos
0123 123 teste 11.325.614/0001-60  Jodo Kormann Contador n
C] Ada CCosta :] Ada Costa Contador n
125 Ada cCosta 28980685866 Ada Costa Contador n
Alexandra Caruso Contabil 11.325.614/0001-60  Alexandra Caruso Contador n
1210 Aline Obrigagoes S.A 10.340.134/0001-05  Aline Oliveira Contador n
mn AMC 97.634.188/0001-61  Alexandra Caruso Contador n @
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Para concluir o cadastro, clique nos trés pontos localizados a direita da empresa. Selecione a opcdo Configuragoes.
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Basilio Contabilidade

Monique Ltda

Nibo Obrigagdo

Padaria da Pamela

Padaria santo amaro 2

Pamela S.A

PFM Ltda

Phillipe Te

Posto Maria

Posto Santa Maria

Prochownik's

Pamela Braga industria

S R NIELSEN MOVEIS PLANEJADOS

SAMYRS.A

SANTA BARBARA D OESTE CORRETORA DE SEGUROS LTDA ME

Tina Simas S.A

V3 Empreendimentos

CONTADOR  EMPRESA

30.684.624/0001-87

14382175798

04.318.915/0001-09

17311000876

05.035.312/0001-54

26260615000

31.873.608/0001-54

6649428000152

26.996.614/0001-69

00.191.294/0001-24

42.274.696/0025-61

04.318.915/0001-09

Monique Almeida

Nibo Obrigagées

Pamela

Theo Burlandy

Nibo Obrigacdes

Priscilla Mesquita

Nibo Obrigagées

Nibo Obrigagées

Nibo Obrigagbes

Cristiane Redivo

Pamela

Marcel Miranda

Samyr Martins

Marcel Miranda

Gustavo Sousa

Yuri Sampaio

Maria Cristina Meneses

Victor Ventura

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

Contador

+ Adicionar empresa Pamela ~

& Usugrios

@ Configuracdes

X Cancelar vinculo

=
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Vocé devera preencher obrigatoriamente os campos CNPJ e codigo. Os campos de enderego sdo opcionais, mas deverao ser
preenchidos para clientes com entrega manual ou recalculo. Depois € so clicar em Salvar Configuragdes. Prontinho!

Basilio Contabilidade CONTADOR  EMPRESA + Adicionar empresa Pamela v

[Z3) Pamela Braga Industria

Configuragées

Configuracdes
Dados da empresa CPF/CNPJ Cédigo da empresa

Nome da empresa

Pamela Braga Industria

Enderego CEP Enderego Ne Complemento

Bairro Cidade UF
Outras configuragdes Configurar plano de contas

Salvar configuragdes




2. Importar uma lista de
SUERER

Utilize para criar varias empresas de um unica vez
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Para realizar a importacéo, preferencialmente os dados das empresas devem estar organizados em um planilha. As colunas
obrigatorias séo:
e (odigo da empresa

e CNPJ

e Razdo Social

e Nome do cliente

e E-mail do cliente
A A | B | C | D | E 1
1 Caodigo Razdo Social CNPJ Nome do Cliente E-mail
2 1000214 Nibo Softwares e Cursos Ltda 11.325.614/0001-60 Gabriel Gaspar exemplo@nibo.com.br

3 1000485 Inovve Servigos e Tecnologia LTDA ME  11.794.411/0001-12 Fabio Oliveira = exemplo@masterdoconline.com.br
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Vocé devera selecionar todas as linhas e colunas que deseja importar para o Obrigagoes. Copie as células selecionadas e
retorne para o Obrigacgoes.

B C D E
Codigo Raz3o Social CNPJ Nome do Cliente E-mail
1000214 Nibo Softwares e Cursos Ltda 11.325.614/0001-60 Gabriel Gaspar exemplo@nibo.com.br
1000485 Inovve Servigos e Tecnologia LTDA ME

11.794.411/0001-12

Fabio Oliveira

exemplo@masterdoconline.com.br |



Cole as informagdes e observe que elas ficardo separadas por tabulacdo. Em seguida clique em Préximo.

0 Basilio Contabilidade CONTADOR  EMPRESA

Iniciando as primeiras configuragdes

Informe os dados basicos dos seus clientes

Copie e cole a lista de empresas de acordo com o modelo abaixo (ou digite separando as colunas por TAB)

Caodigo Razdo Social CNPJ  Nome do Cliente E-mail
1000214 Nibo Softwares e Cursos Ltda 11.325.614/0001-60 Gabriel Gaspar exemplo@nibo.com.br
1000485 Inovve Servigos e Tecnologia LTDA ME 11.794.411/0001-12 Fabio Oliveira exemplo@masterdoconline.com.br

Colunas: Codigo da empresa*, CPF/CNPJ, Empresa®, Telefone, Nome do responsavel e E-mail do responsavel (*: campos obrigatorios)

+ Adicionar empresa

Pamela v
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Agora voceé devera relacionar as colunas. Caso tenha copiado a linha de cabecalho na planilha, habilite o botéo “Ignorar

cabecalho”. Em sequida clique em Préximo.

Basilio Contabilidade CONTADOR  EMPRESA

Iniciando as primeiras configuragoes

Selecione as colunas correspondentes

3 empresas importadas

+ Adicionar empresa Pamela «

o—e

\

Ignorar cabegalho

[ ] ] )

)

[ ]

1000214 Nibo Softwares e Cursos Ltda 11.325.614/0001-60

1000485 Inovve Servigos e Tecnologia LTDA ME 11.794.411/0001-12

Gabriel Gaspar

Fabio Oliveira

exemplo@nibo.com.br

exemplo@masterdoconline.com.br
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Agora vocé deve revisar 0s dados. Caso o sistema identifique algum erro, sera exibida uma mensagem de erroe a
informacéo incorreta sera destacada. Edite o campo e cligue em Préximo.

0 Basilio Contabilidade CONTADOR ~ EMPRESA Pamela ~

Iniciando as primeiras configuracoes e

Revise os dados importados
Existem 1 problemas encontrados. Preencha corretamente as informagdes em vermelho

: + Adicionar nova empresa
3 empresas importadas

Codigo da empresa Empresa CPF/CNPJ/CEI Nome do usuério da empresa E-mail do usuério da empresa
1000214 Nibo Softwares e Cursos Ltda 11.325.614/0001-60 Gabriel Gaspar exemplo@nibo.com.br |w]
1000485 Inovve Servigos e Tecnologia LTDA M 11.794.411/0001-1 Fabio Oliveira exemplo@masterdoconline.com.br u]
< voltar




A importagdo pode levar alguns minutos dependendo da quantidade de dados.

Ao concluir o processo voceé sera direcionado para a tela de Parabéns. Pronto, finalizamos a importagao!

0 Basilio Contabilidade CONTADOR ~ EMPRESA Pamela ~
Iniciando as primeiras configuracoes e )
(& »
01 S
Parabéns!

Vocé iniciou @ mudanga da sua realidade contabil.

Pronto para comegar a usar 0 nibo?




3. Convidar cliente

Convide seus clientes a utilizar o Gestao Financeira
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Digite 0 e-mail dos clientes que ira convidar para utilizar o Gestao Financeira e clique em Convidar agora.

Convidar clientes
Convide um ou mais clientes para se conectar

+ Incluir mais clientes




Seu cliente recebera o e-mail abaixo e podera fazer o teste gratis por 5 dias.

ola!

@
V)
V)
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Estamos usando o Nibo, uma ferramenta super legal que vai facilitar muito a
integracdo e a comunicag&o entre nosso escritério e sua empresa.

Os principais beneficios para a sua empresa ao se integrar com o Nibo s&o:

Utilizagdo de uma fer
e intuitiva para organizar suas finangas

Fim da necessidade de nos enviar sua
movimentagdo financeira no final do més

bi integrado e agil de icaca
para sua equipe e a nossa

Aceite esse convite e, em minutos, estaremos trabalhando de forma muito mais
agradavel, integrada e produtiva.

Atenciosamente,

Pamela colaborador
Basilio Contabilidade

a3 Aceitar Convite




DUVIDAS?

Fale com nosso Atendimento pelo
contato@nibo.com.br ou pelo chat
online em nossas ferramentas.



mailto:contato@nibo.com.br

